TAJEKOZTATO A NOTARchiv Kft. UGYFELEI RESZERE SZEMELYES ADATAIK
KEZELESEVEL KAPCSOLATBAN

I. Adatkezeld, az adatkezelé kapcsolattartoja és az adatvédelmi tisztviselé adatai
L.1. Az adatkezelo
NOTARCchiv Kft. (a tovabbiakban: Kft.)

Elérhetdségei:

E-mail: info@notarchiv.hu

Postacim: 1087 Budapest Strobl Alajos utca 3/B.
Telefon: +36 1 231 4199

L.2. Az adatkezeld kapcsolattartoja
Kapcsolattartd neve: Dr. Toth Gabor Marton

Elérhetdségei:

E-mail cim: gdpr@notarchiv.hu
Telefonszam: +36 1 489 4880
Postacim: 1535 Budapest, Pf.: 836.

1.3. Adatvédelmi tisztviseld
A Kft. adatvédelmi tisztségvisel6je: Dr. Toth Gabor Marton

Elérhetéségei:

E-mail: gdpr@notarchiv.hu
Postacim: 1535 Budapest, Pf.: 836.
Telefon: +36 1 489 4880

II. A személyes adatok kezelésének célja, jogalapja és idotartama

A Kft. jogosult kezelni tigyfeleinek személyes adatait az alabbi tablazatban szerepld célok
érdekében, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti €s tanéacsi rendeletben
(a tovabbiakban: GDPR) meghatarozott alabbi jogalapok szerint.

A személyes adatok kezelésének
célja: jogalapja:
a Kft. szdmara munkavallalok toborzasa az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez
sziikséges, amelyben az érintett az egyik f¢él,
vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden
az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges [GDPR 6. cikk (1)
bek. b) pont];
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az adatkezelés a Kft. jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges [GDPR 6. cikk
(1) bek. f) pont]

igyfelektdl érkez6 megkeresések intézése az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez
sziikséges, amelyben az érintett az egyik f¢él,
vagy az a szerz6dés megkdtését megeldzden
az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges [GDPR 6. cikk (1)
bek. b) pont]

szamviteli nyilvantartas, szamviteli a Kft. jogi kotelezettségének teljesitése

bizonylatok kiallitasa, megkiildése [GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]

dijak ¢és egyeb befizetések visszatéritése a Kft. jogi kotelezettségének teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont]

koveteléskezelés a Kft. jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont]

a Kft. telephelyeire torténd beléptetés a Kft. jogos érdekeinek érvényesitéséhez

sziikséges [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont]
elektronikus megfigyeldrendszer (kamerdk) | a Kft. jogos érdekeinek érvényesitéséhez
altal mozgdkép rogzitése szlikséges [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont]
szerzddéses partner azonositasa az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez
szlikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz0dés megkotését megeldzden
az érintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez sziikséges [GDPR 6. cikk (1)
bek. b) pont]

szolgaltatast igénybe vevl azonositasa az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez
sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz0dés megkotését megeldzden
az érintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez sziikséges [GDPR 6. cikk (1)
bek. b) pont]

A Kft. altal kezelt személyes adatok korét a Kft. adatkezelési nyilvantartasa tartalmazza.

Az tgyfelek személyes adatait a Kft. a vonatkozd jogszabalyban, kifejezett jogszabalyi
rendelkezés hianyaban pedig a Kft. adatvédelmi és incidenskezelési szabalyzataban
meghatarozott ideig kezeli, ezt kovetden torli a személyes adatokat.

Az allaspalyazatokkal kapcsolatos személyes adatokat a Kft. a palyaztatott allasra felvett
munkavallal6 probaidejének leteltéig kezeli.

Az allando belépési jogosultsaggal nem rendelkezé személyeknek a Kft. telephelyére torténd
belépésével kapcsolatos személyes adatanak megdrzési ideje 30 nap, ha pedig az ligyfélnek a
telephelyen tanusitott magatartasaval 9sszefiiggésben hatosagi eljaras indul, az eljaras jogerds
befejezése.

A behajtasi ligyek nyilvantartasaban szerepld személyes adatok az {igy jogerds befejezését
kovetd 10 évig keriilnek megdrzésre.
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Az tgyfelek személyes adatainak tovabbitasa a vonatkozd jogszabdlyi eldirdsok alapjan,
elektronikusan dokumentalt és visszakdvetheté modon torténik.

A Kft. az archivalasi szolgaltatdsok nyujtasa soran harmadik személyek személyes adatat is
kezelheti adatfeldolgozoként. Az archivumban az iigyfelek altal feltoltott dokumentumok
titkositva keriilnek tarolasra, azok tartalmat a Kft. munkatarsai nem ismerhetik meg.

1. 1. Tajékoztato elektronikus megfigyelorendszer (videokamerdk) alkalmazdsdrol

Az elektronikus megfigyeldrendszer altal rogzitett személyes adatok kezelése az adatkezeld,
azaz a Kft. jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont].

A Kft. a kamerarendszer telepitésekor mérlegelte annak sziikségességét, valamint az tigyfelekre
gyakorolt hatasat, és megallapitotta, hogy az elektronikus archivalési szolgéltatas ellatasaval
Osszefliggésben indokolt a kamerdk telepitése. A felvételek készitése nem jar az érintettek
érdekeire, alapvetd jogaira €s szabadsdgaira nézve aranytalan ¢€s sziikségtelen mértéki
korlatozéssal.

A kamerak kihelyezésére kizarolag biztonsagi és vagyonvédelmi okbdl kertilt sor. Egyetlen
kamera sem figyel meg kozteriiletet vagy mosdot. A kamerak kizarolag képfelvételt rogzitenek.

A kamerarendszerrel az tgyfelekrol rogzitett felvételeket kizardlag a Kft. tigyvezetdje altal
feljogositott személy jogosult megismerni. Szabalysértés vagy bilincselekmény gyantja miatt
indult eljaras esetén a felvétel tovabbitasra keriil az illetékes hatosagok részére. A kamerak
felvételeit a Kft. felhasznalas hianyaban a rogzitéstl szamitott 30 nap elteltével torli. Ha a
felvétel birdsagi vagy mas hatosagi eljarasban bizonyitékként keriil felhasznalasra, az eljaras
jogerds befejezését kovetden keriil torlésre.

II1. A személyes adatok védelmét biztosité garanciak

Az tgyfelek személyes adatai biztonsaganak megOrzését a Kft. a kovetkezé technikai és
szervezési intézkedések garantalja:

a) az elektronikusan tarolt személyes adatokhoz csak a munkakoriikre tekintettel erre
feljogositott munkavallalok férhetnek hozza, belépési jelszavuk megadasat kovetden;

b) kiils6 és belsd tlizfalak, behatolast jelz6 és megakadalyoz6 (IDS/IPS) csomagsziird eszk6zok,
virusvédelmi szoftverek és virtudlis maganhalézatok (VPN) alkalmazésa;

¢) rendszeres (altalaban naponta térténé) mentés, oly modon, hogy adatsériilés esetében az adott
napon beliili valtozasok is visszaallithatok;

d) informéciobiztonsagi audit;
e) a munkavallalok altal tett titoktartasi nyilatkozat;

f) hivatali mobiltelefon biometrikus azonositd (ujjlenyomat) vagy jelkdéd vagy jelszo
megadasaval torténd hasznalata;

g) hivatali személyi szamitogépek és laptopok jelsz6 megadaséaval torténd hasznalata.
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IV. Az adatkezeléssel érintettek jogai

Az tigyfeleket e tajékoztatoban szerepld adatkezelésekkel kapcsolatban az alabbi jogok illetik
meg:

» atajékoztatashoz vald jog,

* ahozzaférési jog,

* ahelyesbitéshez valo jog,

* atorléshez vald jog,

» az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog,
* atiltakozashoz valo jog.

Tekintettel arra, hogy az adatkezeldnél nem torténik automatizalt modon adatkezelés, igy az
adathordozhatosaghoz, valamint az automatizalt dontéshozatal elleni tiltakozashoz vald jog
nem illeti meg az iigyfeleket.

Az tigyfél a fenti jogaival kapcsolatos kérelmét irasban vagy elektronikus tton, az adatkezeld
kapcsolattartojanak cimezve terjesztheti eld.

A kérelemrodl a Kft. indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb a beérkezésétél szamitott egy
honapon beliil dont, €s tdjékoztatja az iigyfelet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl, vagy
amennyiben intézkedés nem torténik, ennek okarol, a feliigyeleti hatosaghoz panasz, illetve a
birdsaghoz jogorvoslat benytjtasanak lehetdségérol.

Az intézkedés hatarideje sziikség esetén, a kérelem Osszetettségére €s a kérelmek szdmara
figyelemmel tovabbi két honappal meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitasarol
okainak megjelolésével a kérelem beérkezésétdél szamitott egy honapon beliil a Kft. tajékoztatja
a kérelmezot.

Amennyiben az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy tulzo, az adatkezel6 dijat
szamithat fel vagy megtagadhatja az intézkedést.

V. 1. Az érintett tajékoztatashoz valo joga

Az adatkezelO e tajékoztatas kozzétételével intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az
érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. és 14. cikke altal
meghatarozott minden informacio a rendelkezésére alljon. Abban az esetben, ha a rendelkezésre
bocsatott adatokat az adatkezeld nem az érintettdl szerezte meg, az adat megszerzését minden
esetben az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami jog irja eld.

1V.2. Az érintett hozzdférési joga

Az érintett személyazonossaganak igazolasat kovetden jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl

rrrrr

Osszefliggd tajékoztatast az adatkezeld irdsban, postai vagy elektronikus Gton adja meg.
IV.3. A helyesbitéshez valo jog

Az érintett kérheti, hogy az adatkezeld helyesbitse a rd vonatkoz6 pontatlan adatot.
Amennyiben az adatkezelés jogi kotelezettség teljesitésén alapul, a helyesbités iranti kérelmet
az adatkezeld az adott eljarast szabalyozo jogszabaly rendelkezéseit is figyelembe véve biralja
el.
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1V.4. A torléshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy indokolt kérelmére az adatkezeld késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkozo személyes adatot. Az adatkezeld koteles tor6lni a személyes adatot, amennyiben:

» aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat kezelték;

» az érintett visszavonja a hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

» az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, €s nincs elsdbbséget élvezd jogszerl ok az
adatkezelésre;

» aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Az ¢érintett nem gyakorolhatja a torléshez valo jogéat tobbek kozott abban az esetben, ha az
adatkezelés

+ aszemélyes adatok kezelését eldiro, az adatkezeldre alkalmazando uniods vagy tagéallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése céljabol,
* jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikseges.

IV.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

e az ¢rintett vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig az adatkezeld ellendrzi a személyes adatok pontossagat);

e az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

e az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett 1gényli azokat jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

e az ¢rintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ebben az esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos
indokai elsdbbséget ¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

Fontos kozérdekbdl vagy jogi igények érvényesitéséhez kapcsolddd adatkezelés esetén az
adatkezel6 az adatkezelés korlatozasara alapot add ok fennallasa esetében is tovabb kezelheti a
személyes adatokat.

IV.6. A tiltakozdshoz valo jog

Az érintett tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az adatkezeld a személyes
adatat nem megfelelden kezelné. Ebben az esetben az adatkezeldnek kell bizonyitania, hogy a
személyes adat kezelését olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget
¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatainak kezelése ellen, az adatkezeld tdjékoztatja az
adatkezelés jogalapjat képezd jogszabalyi rendelkezésrdl, valamint arrdl, hogy az adatkezelésre
az elektronikus archivalasi szolgaltatas folytatdsa miatt van sziikség, amely mint jogi igény
érvényesitéséhez kapcsolddo kényszeritd erejli jogos ok indokolja az adatkezelést.
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V. Jogorvoslatok rendje
V.1. Panasz benyujtasa az adatvédelmi tisztviselohoz

Amennyiben személyes adatainak kezelésével dsszefiiggésben panasszal kivan élni, forduljon
az adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjéhez az alabbi elérhetéségek valamelyikén:

Az adatvédelmi tisztviseld neve: Dr. Toéth Gabor Marton
E-mail cim: gdpr@notarchiv.hu

Telefonszam: +3614894880

Postacim: 1535 Budapest, Pf.: 836.

V.2. Birosagi eljaras inditisa

Ha Ont érintetti jogainak gyakorlasaval dsszefiiggésben vagy a személyes adatai kezelése soran
jogsértés éri, polgari pert kezdeményezhet az adatkezeld ellen. A per elbirdlasa torvényszék
hataskorébe tartozik. Az eljards megindithatd az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye
szerinti torvényszék eldtt. A birdsag az ligyben soron kiviil jar el. A jogsértés megallapitasa
esetén On kartéritésre és sérelemdijra tarthat igényt, valamint a birosag kotelezheti az
adatkezel6t az érintetti jogok gyakorlasanak teljesitésére. Tovabbi informdaciot és a
torvényszékek elérhetdségét az alabbi linken tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek

V.3. Panasz benyujtdsa a feliigyeleti hatosaghoz

Amennyiben Ont a személyes adatok kezelésével kapcsolatban sérelem éri, panaszaval a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz fordulhat.

A hatosag elérhetosége:

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Telefon: +3613911400
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Honlap: www.naih.hu
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