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1. Bevezetés

Ezen dokumentum a NOTARCchiv Kft. archivum haszndlatardl ad informaciét. Felvildgositast
ad, hogy a szerz6dott és megbizott felhasznalé megismerhesse az applikacié felhasznaldi
feliiletét.

2. Az archivdlandd e-akta 0sszedllitasa

A NOTARCchiv Kft. archivumba kozjegyz6 altal elektronikusan aldirt e-aktat, lehet feltdlteni.
Archivumunk meghatarozott szolgdltatok tanusitvanyai alapjan ellenérizhet6 aldirasokat
tudja befogadni. Egy fajl csak akkor toltheté fel az archivumba, ha archivumunk a fajlon 1évé
Osszes alairas/bélyegz6 érvényességérdl meg tud gy6zGdni.

a. Az archivdlandéd fdjlok kivalasztdsa

Bekildeni kizardlag csak kozjegyzd altal elektronikusan aldirt fajlokat lehet, kiilénben az
archivumnak el kell utasitania a dokumentum befogaddsat. Archivaldsra keriilhet alairt e-Akta
tolthetd fel. Ez akar tovabbi fajlokat is tartalmazhatnak, am tovabbra is kdvetelmény, hogy ala
legyenek irva. Ezért azt javasoljuk, hogy e-akta 0sszedllitdsakor:

* Olyan aktdkat helyez el az archivdlandd aktdban, amelyek ,Kozjegyz6” altal lettek

alairva.

3. Belépés az archivumba webbdngészén keresztiil

Az archivum eléréséhez haszndlt javasolt bongészbk:

Google Chrome verzié: 78.0.3904.97 vagy Ujabb

Mozilla Firefox verzié: 70.0.1 vagy Ujabb

Microsoft Internet Explorer verzié: 11.4 vagy Ujabb

Amennyiben a fentebb emlitett bongész6k kozil régebbi verzidt (alacsonyabb verzié szamu) hasznal
abban az esetben kérjlik végezze el a bongészé frissitését.

A https://notarchiv.hu/ weboldalra ellatogatva tudja elkezdeni az Archivalasi rendszer hasznalatat.
Els6 belépés pontrdl pontra.

A nulladik lépésben, hogy el tudja érni az archivalasi rendszert (lasd az aldbbi linken
archivum.notarchiv.hu) telepiteni-e kell a szerz6dés kotéskor kapott soft-tokent.

Soft-token telepités
1. Nyissa meg a tanusitvanyimportdlé varazslot (dupla klikk a kapott file-ra)

Ahol tarolasi helynek az aktudlis felhasznaldt radié gombot vélassza ki majd klikkeljen a
,Tovabb” gombra
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=% Tanusitvanyimportald varazslé

Tanisitvanyimportalas - tidvozli a varazslo

Ez & varazsld segit tanlsitvanyoknak, megbizhatd tandsitvanyok listdinak és visszavont
tanlsitvanyok listdinak lemezrél tandsitvanytaroldba masoldsaban,

A tandsitvany az On azonositaséra szolgdl, és a hitelesitésszolgdltatd allita ki, tovabba
informacidkat tartalmaz adatai védelméhez és biztonsdgos haldzati kapcsolatok
|étrehozasahoz. A tandsitvdnytarold a tandsitvdnyok téroldséra szolgdld rendszerterilet,

Tarolas helye
(®) Aktudlis felhasznald

(O Helyi szamitéaép

A folytatdshoz kattintson a Tovabb gombra.

(_Tovébb [} Megse

2. Klikk a ,, Tovabb” gombra

€ ¥ Tanisitvanyimportald vardzsle

Importalandd fajl
Adja meg az importalandd fajlt.

F&jlnév:

Talldzas...

Megjegyzés: Tobb tandsitvany is tarolhatd egyetlen fajlban a kivetkezd formatumokban:
Személyes informécidcsere - PKCS #£12 ((PFX,.P12)
Titkositott Gzenetek szintaxisanak szabvanya - PKCS #7 tanlsitvényok (.P7B)

Microsoft szerializalt tandsitvanytarold {55T)

(_Tovibb_J}  Meégse

3. Adja meg a Soft-tokenhez tartozo jelszot és pipalja be a , Titkos kulcs erés védelmének

engedélyezése. ...” opciot.

Klikk a ,, Tovabb” gombra
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€ 4# Tandsitvanyimportals varazsls

Titkos kulcs védelme
A biztonsag kedvéért a titkos kulcsot jelszdval lehet védeni,
Adja meg a titkos kulcs jelszavat,

Jelszd:

[ 3elszé megjelenitése

k-

Titkos kulcs erfs védelmének engedélyezése. Ha engedélyezi ezt a bedlitist,
akkor figyelmeztetést kap minden alkalommal, amikor egy alkalmazas hasznalja a
i kule=ot

[ & kulcs megjelélése exportalhatéként. Ez lehetdvé teszi a kulcsok biztonsagi
mentését és atvitelét,

Titkos kulcs védelme virtualizalt alapd biztonsagot hasznélva (nem exportalhatd)

Minden tovabbi tulajdonsag szerepeltetése,

( Jovivh ) Mégse

4. Valassza a A tanusitvany tipusanak megfelel§ tanusitvanytarolé automatikus valasztasa”

opciot (ez az alapértelmezett)

€ L# Tanisitvanyimportald varazsle

Tansitvanytirold

A tandsitvdnytaroldk a tanisitvdnyok tiroldséra szolgdld rendszerteriletek,

A Windows automatikusan ki tud valasztani egy tansitvanytéroldt, vagy On is
megadhat egy helyet a tandsitvanyok troldsdhoz.

I (® A tanisitvany tipusénak megfeleld tanisitvanytérold automatikus valasztasa I

(_)Minden tandsitvény taroldsa ebben a téroléban

Talldzas. ..

e D wigse

5. Klikkeljen a ,,Befejezés” gombra
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4 L* Tanisitvanyimportals varazslé

Tanusitvanyimportalas - a varazslé befejezése

A tanusitvany importalésa azutdn megy végbe, hogy a Befejezés gombra kattint,

A kivetkezd bedllitdsokat adta meq:

VEEE LI e Rl Varazsld altal automatikusan meghatéarozva

Tartalom PFX
Féjinév E:\7607.pfx

(eiete D Mégse

6. Sikeresimportaldsrdl a kovetkezd lizenetet fogja kapni.

Tandsitvanyimportalo vardzslda >

o Az impaortalas sikeres volt,

Belépés az archivdldsi rendszerbe (jelen példa a Google Chrome-ban
késziilt)

1. A webbongészébe irja be az NOTARchiv elérhetdségét https://notarchiv.hu/ .

2. Masodik |épésként valassza ki az ,, Archivalasi szolgaltatas” opcidjat. Ide ugy is el tud

jutni, ha direktebe a https://archivum.notarchiv.hu/ weboldalt hivatkozza be.
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NO IARch

Archivalas szolgaltatas Informaciok, szabalyzatok.
archivum .notarchiv.hu dokumentumok, letsltések

3. Harmadik Iépésként a bongészd (jelenesetben Google Chrome) rafog kérdezni a soft-
token kivalasztasara egy ehhez hasonlé ablakban ahol engedélyezziik a soft-tokent ugy,

hogy kivalasztjuk majd az ,,OK” gombra klikkellink.

Tanusitvany kivalasztasa

Valasszon tandsitvanyt a archivum.notarchiv.hu:4432 hitelesitéséhez

Targy i Sorozatszam

A token targya MOTARchiv ROOT CA...  3OOOOO00MX

4. A Bejelentkezési felllet csak ez utdn fog megnyilni. Sikeres bejelentkezéshez a
szerz6déskor kapott adatok megadasa szlikségesek. Az adatok:
- fidkazonosito,
- felhasznalénév,

- Jelszo.
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NOTARchiv Kft. - Archivum

Belépés

5. Sikeres bejelentkezés utan az alabbi feliilet kell, hogy fogadjon.

NOTARCchiv Kft. - Archivum

Vilassza ki a feltdltendd &)l

Fajl kivalasztasa | Nincs f4)l kivélasziva

Megbrzesi idd: 50 év v

Kérem az aldirt dokumentum olvashatésdganak fenntartasat
(az alairttartalom megfeleld olvashatdsagat 2z 2labb megjelolt szoftverekkel ellendriziem.)

Feltoités

tt ada

Irat azonosid: v

4. Archivum funkcioi

Kilénb6z6 miveleteket hajthatunk végre:
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Jelszé mddositds.
Elsé belépésnél a kezdeti jelszavunkat a rendszer kéri, hogy valtoztassuk meg. A
jelszéra vonatkozd kritériumok:
- Legaladbb 8 karakter hosszu

- Komplexitas tekintetében tartalmaznia kell NAGY, kis betlket, illetve szamot.

Dokumentum feltéltés
Azokat a dokumentumokat, amelyet a rendszer befogadaskor ellendriz, hogy kozjegyz6 altal
elektronikusan ala van irva. Amennyiben sikeres a felt6ltés bekeriil a ,Befogadasra varé fajlok:”
rubrikaba. A feltoltéskor kérheté a A ,.txt” és ,.pdf” kiterjesztésli dokumentumokra
olvashatésaganak biztositdsa. A check box bejeldlésével a felhaszndld lenyilatkozza, hogy a
dokumentumok olvashatdsdgat a feltoltés el6tt ellendrizte az emlitett szoftverekkel. A , Feltoltés”

gombbal indithaté a felt6ltési majd befogadasi folyamat.

Keresés a befogadott dokumentumok kézétt

Keresni lehet:

- Irat azonosito,

- A befogadas id6 intervallum megaddsa,
- Archivalasi azonosito,

- Elutasitasok alapjan.

Kivalasztjuk a

Befogadott dokumentum letéltése

A befogadott dokumentumokat mindenki le tudja tolteni, amit az archivalasi rendszerben tarolt
fiok tulajdonos titkositd tanusitvanyban 1évé kulccsal kerdl titkositasra.

Igazolds letéltése

Az igazolas egy ,,.asice” kiterjesztésu fajl (ASIC konténer) amelyben az igazolas egy ,,.html”
kiterjesztés( fajl amelyet az archivdlasi rendszer a letoltés el6tt NOTARchiv Kft.-s alairassal lat el.
példa:

Torlés

Befogadott dokumentumok torlése el6tt a fenti ,,c” pont alapjan ki kell keresni a térlendé
dokumentumot és kosarra kattintva és az ezt kovetd felugrd ablakban megerésitve
kezdeményezhetd6 a torlés.
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NOTARCchiv Kft. - Archivum

Valassza ki a feltolend$ fajlt:

Fajl kivlasztdsa | Nincs fajl kivalasztva

Megtrzési idd: 50 év v
“| Kérem az aldirt dokumentum olvashatésaganak fenntartasat
(az aldirt tartalom megfeleld clvashatésagat az alabb megjeldlt szoftverekkel ellendriztem )

Feltoltés

Befogaddsra vard fajlok:
Megdrzott adatok és befogadasi igazolasok keresése

Abefogadas napja (-tdl -igl:  %| 202000310 2020/03/10

Keresés

TECHOZ35
Teszt feltoltés
- befogadasi igazolas

TECHO36
leszt feltoltés
- befogadasi igazolas

A torlési kérelem kezdeményezése utan a felhaszndlénak harom napja all rendelkezésre, hogy
meggondolja magdt mivel utana a torolt fajl mar nem lesz elérheté.

Amennyiben még is meggondolja magat a felhaszndlé minél elGbb jeleznie kell igényét irdsos
formaban az info@notarchiv.hu cimen , TORLES_VISSZAVONAS” targgyal. Az emailnek tartalmaznia
kell az érintett fidkazonositot és a torlés kezdeményezés datumat.
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